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前　　言

　　本标准的附录Ａ为资料性附录。

本标准由中国石油和化学工业协会提出。

本标准由全国化学标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ６３）归口。

本标准起草单位：中化化工标准化研究所、中国化工经济技术发展中心。

本标准主要起草人：魏静、钟之万、王琳、潘莉莉、魏乃新。
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化工产品使用说明书编写规定

１　范围

本标准规定了化工产品使用说明书（以下简称使用说明书）的基本内容与编写方法。

本标准适用于除军事、化工机械与设备类的化工产品外的使用说明书的编写。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款，凡是注日期的引用文件，其随后所有的

修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究是

否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ１．１　标准化工作导则　第１部分：标准的结构和编写规则

ＧＢ９９６９．１　工业产品使用说明书　总则

３　基本要求与一般规定

３．１　使用说明书的基本要求与一般规定应符合ＧＢ９９６９．１中的规定。

３．２　使用说明书是由文字、图示和表格组成的随产品为用户提供的技术资料与有关规定。

３．３　使用说明书的内容主要包括产品的规格、用途、使用方法、使用条件范围，并根据产品的特点介绍

产品的理化特性、技术参数、贮运和包装等规定。

３．４　使用说明书对易燃、易爆、有毒、有腐蚀性、有放射性等性质的产品，应包括注意事项、防护措施和

发生意外时紧急处理办法等内容。

３．５　使用说明书应明确规定对危险化学品的安全防范措施、贮存条件、产品报废后的处置办法及事故

的处理方法。

３．６　对安全限制有要求或存在有效年限的产品应提供产品的有效期、储存期。

３．７　使用说明书应根据相应的产品牌号、产品系列、产品分级（类）编写或单一产品编写。

３．８　使用说明书中应采用我国法定计量单位。

３．９　使用说明书应与生产、制造者印发的有关同种产品的资料，例如广告或包装上的内容一致。

３．１０　若其质量证明书、产品手册等技术文件能满足用户对使用说明书的需求时，可用其代替使用说

明书。

３．１１　使用说明书按下列等级和警告用语提醒用户：

———“危险”表示对高度危险要警惕；

———“警告”表示对中度危险要警惕；

———“注意”表示对轻度危险要关注。

３．１２　使用说明书的文字要简练、叙述要清楚，图示、图片和符号要清晰。

４　使用说明书的印刷

４．１　本标准对使用说明书的印刷方法及幅面不做统一规定。

４．２　供国内用户的化工产品应提供中文使用说明书。

４．３　使用说明书的文本要求如下：

ａ）　多个产品及单一产品多页的使用说明书应装订成册，不应散页；

ｂ）　使用说明书的文字以中文为主，可以采用其他文种对照；
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ｃ）　使用说明书封面应有“使用说明书”字样、生产厂家；封底应有厂址、印刷年月等内容。

４．４　多个产品的使用说明书要编写目录与目次。

４．５　使用说明书中的图、表、公式、数值的表示方法应符合ＧＢ／Ｔ１．１的有关要求。

４．６　安全警告的内容应用较大的字号或不同的字体表示，或用特殊符号或颜色来强调。

５　使用说明书的一般构成与顺序

５．１　下述构成部分不是每个产品都应全部包括，可根据产品的特点恰当地选择编写。

５．２　封面

使用说明书的封面应有“使用说明书”字样、产品名称（如产品型号、牌号、系列等）、生产企业名称，

并可附注册商标等内容。出口产品的使用说明书，应在企业名称前加“中华人民共和国”字样。

５．３　目录或目次

５．４　前言

包括主要产品品种与用途简介等内容。

５．５　主要内容

５．５．１　产品名称、注册商标或标志包括：

ａ）　名称包括学名、俗称和商品名称；

ｂ）　危险化学品应加危险品标志。

５．５．２　分子式或化学结构式与相对分子质量。

５．５．３　一般理化特性包括：密度、熔点、沸点、水溶性和酸碱性等。

５．５．４　质量规格至少包括下列内容：

ａ）　产品标准代号；

ｂ）　产品外观和主要技术参数；

ｃ）　产品的包装方法、包装规格（净质量）；

ｄ）　产品有效期，并注明过期产品的处置方法。

５．５．５　主要原材料。

５．５．６　生产方法与简单工艺流程。

５．５．７　用途与使用

５．５．７．１　主要用途、使用范围、用量与使用效果。

５．５．７．２　使用技术条件、使用方法与使用注意事项。

５．５．８　储运条件、储运与使用过程中发生事故的应急措施。

５．５．９　防火、防爆、防震、防辐射与抗腐蚀措施。

５．５．１０　售后服务。

５．５．１１　封底：封底包括厂址、邮政编码和电话号码、网址、Ｅｍａｉｌ、印刷年月等内容。

６　使用说明书编写实例

化工产品使用说明书包括的部分内容实例参见附录Ａ。

２
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附　录　犃

（资料性附录）

悬浮分散剂０２产品使用说明书

犃．１　前言

××××××厂是以天然气化工为主的特大型化工化纤联合企业，生产设备成套引进，各种产品质

量优良，企业已通过ＩＳＯ９００１：２０００质量管理体系认证。××××××厂的主要产品有聚乙烯醇

（ＰＶＡ）、甲醇、乙酸乙烯酯（ＶＡＣ）、甲醛、维纶纤维、维纶牵切纱等。我厂还可以根据用户的需求开发和

生产多品种、多用途或专用的化工化纤系列新产品，并竭诚为用户提供一流的产品和售后服务。

犃．２　规格

悬浮分散剂０２的规格见表Ａ．１。

表犃．１

名　　称 优　等　品

外观 黄色黏稠液体

黏度／（ｍＰａ·ｓ） ７．０～１０．０

醇解度，狑／％ ４５．０～５１．０

挥发份，狑／％ ≤ —

ｐＨ值 ５．０～７．０

浓度，狑／％ 犕±１．０

　　注：犕 值为２０．０或３０．０按用户的要求确定。

犃．３　制造方法

悬浮分散剂０２产品是以醋酸乙烯酯为原料，经过共聚改性和特殊的醇解方式制成的非水溶性改

性聚乙烯醇溶液。依靠特殊的聚合醇解工艺，使其在大分子链上的醋酸基出现序列分布，即获得嵌段特

性，从而使本产品的分散能力增强。尤其在氯乙烯悬浮聚合体系中作为辅分散剂，表现出特别优异的表

面活性和乳化分散能力。

犃．４　物化性质

犃．４．１　非水溶性：本品为黄色黏稠液体。

犃．４．２　溶液均匀无沉淀物，溶液ｐＨ值与黏度稳定，不受弱酸、弱碱的影响。

犃．５　主要用途

主要用作氯乙烯（ＰＶＣ）悬浮聚合辅助分散剂，与分散剂２０、以及羟丙基甲基纤维素（ＨＰＭＣ）复合

使用，可获得孔隙率高的ＰＶＣ树脂，改进脱单体性及增塑剂吸收性，并能缩短塑化时间，减少鱼眼数。

与以往的辅助分散剂相比，不会降低，反而会提高ＰＶＣ的表观密度。

犃．６　使用方法

分散剂０２为液体产品，有效含量根据用户要求为［（２０．０或３０．０）％±１．０％］，由于不需要溶解过
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程，因而使用方便，可根据配方量和分散剂０２浓度确定加入量。

犃．７　贮运事项

犃．７．１　包装标志：我厂悬浮分散剂０２产品是１０ｋｇ塑料桶包装，每四桶为一箱。每箱净质量４０ｋｇ。

每批产品应有质量检验报告单，在包装上应有清晰、牢固的标志，包括产品商标、名称、型号、等级、批号、

净重和生产厂名等内容。

犃．７．２　贮存：悬浮分散剂０２应贮存在干燥、通风良好的室内，室温５℃～３０℃，并以批为单位分开存

放。勿靠近热源，严防潮湿，避免日光曝晒。严禁与挥发性化学品共存，以防吸附变质。

犃．７．３　运输：悬浮分散剂０２产品运输时，应用清洁有蓬的运输工具，以防潮、防雨、防晒，搬运时要轻

拿轻放，防止刮破或摔破包装。

犃．８　验收规则

悬浮分散剂０２产品出厂前，由我厂质检部门检验，保证产品符合对应的质量标准或合同标准。用

户有权按照对应标准对所收到的悬浮分散剂０２产品进行质量验收。若有异议，应在收到产品一个月

内提出，由供需双方协商解决。若该批产品已使用三分之一以上，我厂有权拒绝复验。

犃．９　其他信息

１）　企业名称：

２）　地址：

３）　邮政编码：

４）　总机：　　　　　　　　　销售热线：　　　　　　电传：

５）　网址：　　　　　　　　　Ｅｍａｉｌ：

９
０
０
２—
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