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目的

为使本公司新购与使用中的检验量规仪器等能有效管制,确保测量的准确度；产品进行监视和测量，以确保产品符合规定的质量要求。
与精确度。

范围

本公司所有的产品质量的检验和控制；检验、测量装置的使用、管理及校正等作业均适用。

职责

品质部: 公司内检验、测量用量规仪器的管理与校验

业务部：采购负责产品检验
4．定义

4.1 检验量具: 作为测量产品判定依据的器具。

4.2 外校: 公司量规仪器无校验标准件,须送至校验单位校验。

4.3 内校: 依公司内标准件校验者。

4.4 免校: 测量的结果,不影响产采购量。
5．程序

5.1 量规仪器、量具、申购、校验、管理记录流程图(见附件)

5.2 新购量规仪器、量规的申请审查验收

5.2.1 量规仪器、量具申请

申请新购量规仪器、量规,填写《采购申请单》，经相关责任人核准后，由业务部执行采购。

5.2.2 验收

5.2.2.1 依量测范围及需求用途、功能作为业务部接收项目,且检验需附上仪校、量规本身的校验报告(此报告可做为免校依据,有效期一般以一年为限)。此校验报告尽量追溯国家认可的市级以上计量检定所标准；

5.2.2.2 验收合格时:经业务部编号及建立《量规仪器管理履历表》后,再通知申请部门,向业务部领取。

5.3 校验计划

5.3.1 所有的量规仪器、量具均应由业务部建立《量规仪器管理履历表》列入管制；

5.3.2 未经校验认证合格的量规仪器、量具不可在检验、测试场所使用；

5.3.3 故障经维修后的量规仪器、量具应再作校验认证合格后方可使用；

5.3.4 故障或暂时停止使用的量规仪器、量具应贴上“故障”或“暂停使用”的标签,且需将此类量规仪器、量具于工作现场列管；

5.3.5 按《量规仪器一览表》列入校验周期管制的量规仪器、量具,应按时接受校验；

5.3.6 需校验的量规仪器应建立《量规仪器年度校验计划表》。

5.4 量规仪器校验作业内容

5.4.1 定期校验(外校)

外校需送至国家认可的市级以上计量检定单位校验。

5.4.2 定期内校/验收校验

凡定期校验,需尽量追溯国家原级标准,以确保检验的符合性。

5.4.3 免校验

5.4.3.1 凡属参考性质、辅助设备的量规仪器得免校验；

5.4.3.2 非用于测试、检验的量规仪器等可免校验。

5.5 量规仪器、量具校验周期订定

5.5.1 一般性的量规仪器由业务部依使用部门、需求用途、产品特性、量测范围、频率等定期进行校验；

5.5.2 业务部依量规仪器校验周期于量规仪器、量具等校验日前三天,通知各使用部门,请各使用部门予以协助配合；

5.6.2.1 外校:由业务部送合格的外校单位校验；

5.6.2.2 内校:由量规仪器的使用部门送至业务部,由专人进行校验。并出具校验报告；

5.6.2.2.1 内校的校验作业环境: 校验执行的校验室应维持温度和湿度以确保校验的准确。

5.6.2.3 免校: 符合免校的量规仪器由业务部贴上免校验标签。
5.6.3 量规仪器于校验期间或使用时,须特别小心搬运,保存与储藏,务必维持其准确度与适用性。

5.7 校验标签使用说明

5.7.1 所有被校验列管之量规仪器均赋予校验识别标签,若量规仪器、量具体积不足以粘贴此标签,则此标签可贴于包装外盒上；

5.7.2 各式量规仪器标签必须由校验人员签名(章)后方可生效；

5.7.3 标签一经填写不得涂改,否则无效；

5.7.4 合格时,贴上有：“校验合格”字样的标签标识，校验者,校验完成日期及有效日期后,由使用部门领回；

5.7.5 不合格时,先贴上“暂停使用”字样的标签后,依部门经理决定执行；

5.7.5.1 决定不用于产品上的量测,仅限于取直、修护等用者,以换贴有“参考用”字样的标签；

5.7.5.2 决定送修者,则在送修栏内进行描述,由业务部送外修护并得新作校验,取得认证,维修后在《量规仪器管理履历表》予以记录；

5.7.5.3 决定报废者,换贴<报废品>字样的标签,由业务部处理后,记载于《量规仪器管理履历表》上；

5.7.5.4 利用校验的相关资料以鉴别及追溯对过去检验结果的有效性。

5.7.6 将校验记录登录于《量规仪器管理履历表》上；

5.7.7 当检验、量测或试验设备校正失效时,对过去检验与测试结果的正确性,应由校验者通知业务部进行追踪确认，记录于《量规仪器管理履历表》之内，依据《产品之标识与可追溯性管理规范》办理。

5.8 量规仪器、量具校验相关记录， 依《记录控制程序》的规定保存。

5.9 检验人员资格

5.9.1 曾受过量规仪器校验课程者。

5.9.2 内部自行培训且具两年以上并经认定合格者

5.9.3 依据《人力资源控制程序》办理。

5.10 量规仪器具于使用时可以“归零校正”方法确保量规仪器量规之准确。若为损坏应依管制程序予以处理。

5.11 当量规仪器使用电脑软件以维持监督及量测时应加以确认,并在初次使用时确认完成, 必要时再确认,以确保该项软件的符合性。

5.1.2产品检验控制
5.1.2.1业务部仓管员在收到供应商的产品时，须对照《采购合同》及供应商“送货单”，确认产品名称、数量、包装无误后，置于待检区并通知采购进行检验。
5.1.2.2业务部将检验结果填入《验收单》上。
5.1.2.3检验产品合格，直接入库。
5.1.2.4检验产品不合格，退货处理。

5.1.3产品的检测要求：

5.1.3.1为了确保本公司产品符合法律、法规要求，本公司根据产品的特点或客户要求，进行不定期或定期的产品测试，主要测试机构有SGS等国内外检测机构进行检测。

A、定期测试：农药及其它方面的检测，每年8-10月，业务部主管须准备6-8款不同产品交管理者代表或总经理送SGS或广东三所进行其它方面的检测，以确保本公司产品符合相关法律法规及环保要求。
B、不定期测试：客户在合同上有特殊测试要求，本公司将依客户要求不定其委外进行检测。
6. 相关文件

《记录控制程序》

《人力资源控制程序》

7. 相关记录

《量规仪器一览表》

《量规仪器年度校验计划表》

《量规仪器管理履历表》

《采购申请单》

《采购合同》

《验收单》
