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	一、目的
为确保公司符合法律法规要求，以确保风险被控制，以及建立相关文件确保所有重要环境影响被管理及在正常的操作状况下被监测,从而实现环境方针、目标及指标。

二、范围

适用于公司所有有关产品、活动和服务的作业过程。

三、标准

ISO14001/2015  8.1运行策划和控制。

四、权责
4.1 管理者代表：负责召集各部门主管商讨制定适合的运行控制。
　 4.2 各部门主管  
确认所管辖部门的活动中不受控制或不适当控制的重要环境因素，及制定相关的工作文件以确保能够符合ISO14001标准。
　 4.3 生产部：负责在生产工艺中减少对环境之影响及对能源使用的管理。
4.4 行政部

负责对公司内各种废弃物进行处理；监督与检查各部门作业过程中相关环境因素的管理；对用电、用水、用纸的合理性进行检查和评价。
4.5 品管部：负责对产品检验与试验过程中的环境因素进行控制和管理。

4.6 销售部：负责对产品的运输过程中的环境因素进行控制及相关方信息

的传递。

4.7 采购部：负责将有关环境因素规定通知供应商。

4.8 其它各部门:负责对本部门作业过程中相关的环境因素的管理和对各项规定的执行。

五、定义
    无。

六、作业内容

6.1 废水管理

6.1.1 生产废水的管理

公司生产用水全部为循环用水，故没有排放生产废水。

6.1.2对于冲厕废水由公司设定排放管道排放到化粪池，经过在化粪池发酵，隔离后排放到地方污水管道，同时由地方环卫部门定期清理和处理。
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	6.2 废气的管理

公司废气主要为发电机产生的废气和濆漆过程中产生的废气，公司设定了排放管道和处理装置（详见【环境治理设施管制目录】），保证排放的废气达标排放，同时对废气处理装置定期进行维护，保证处理装置正常运作，从而保证废气正常达标排放。

6.3 噪音的管理

不定期对各生产设备进行维护保养，保证生产设备正常运行，减少设备异常产生的噪音，同时对在维修保养过程中产生的废弃物不得随意丢弃，应统一处理。对检修中的废零配件由电工主管进行判定：可修复回收使用的，无回收价值的转管理部处理。

6.4 固体废弃物,危险品的管理

6.4.1固体废弃物的管理

对生产和办公活动中产生的固体废弃物不得随意丢弃，以免造成二次污染，依【废弃物管理办法】要求进行收集，由管理部统一处理；

6.4.2 危险废弃物的管理

对生产和办公活动中所使用的危险化学品和产生的废弃危险物按【危险品、有害物质管理办法】执行，对生产活动中产生的废涂料、废槽水等废危险化学溶剂由管理部规划废溶剂回收区集中存放，并由专业人员依【溶剂回收机管理作业指导书】对其进行回收处理，并废溶剂处理后产生的残渣交外部具有合法资质的厂商处理。

     6.5 产品工艺的改进管理

生产部负责对产品工艺和原材料进行适当的改进，尽量使用低污染的原材料和减少生产过程中的环境污染源，减少废弃物的产生，降低能源消耗，对可回收的物品加强使用管理，减少报废数量；
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	6.6 相关方管理

销售部负责对产品的运输过程中环境因素进行控制和管理，即依【相关方管理作业指导书】规定对相关方进行管理。行政部、销售部负责将公司的环境方针、目标指标等传达给相关方，并将相关方的环境要求传达给本公司的相关部门；
6.7水,电,纸管理

各部门对水,电,纸管理依其【水、电、纸管理办法】规定进行管理；
    6.8其它相关注意事项

当新制程导入或制程变更时，须经生产部、销售部、技术部组织相关部门重新评价其对环境的影响并加以管理。评价方法依【环境因素识别与评价程序】执行；

每位员工都必须考虑到自身行为对周围环境的影响或可能造成的影响；

3、各部门主管在行使其职责时应对与其职责内相关的环境管理事项时时注意并加以监督，对作业过程中发生的环境影响没充分考虑的，可向环境管理者代表反映并采取措施实施改善。

             6.9各部门对本部门相关环境治理设施,指派人员定期对其点检,并将点检情况记录于相关的“环境治理设施点检表”内。

七、参考文件

7.1《污水处理设施管理作业指导书》
7.2《废弃物管理办法》

7.3《危险品、有害物质管理办法》
7.4《环境因素识别与评价程序》
7.5《水、电、纸管理办法》

7.6《溶剂回收机管理作业指导书》
八、流程图

　 无。

九、使用表单
9.1《环境治理设施管制目录》
9.2《油烟火烟治理设施点检記錄》
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