    假期值班日志表
	放假时间
	20XX年05月01日——20XX年05月05日（共5天）

	轮值部门
	
	轮值人员
	

	值班日期
	
	值班班次
	早班  中班  晚班

	负责区域
	

	工作记录
	项目
	情况记录
	记录时间1
	记录时间2

	
	人员情况
	
	
	

	
	水电设施
	
	
	

	
	工作设备
	
	
	

	
	其他情况
	
	
	

	需跟进事项
	

	交班人签名/盖章：
	日期：     年     月     日    时    分

	接班人签名/盖章：
	日期：     年     月     日    时    分


备注：值班人员需按要求负责任履行岗位职责，期间如遇突然状况请及时报备/报告。
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