xx有 限 公 司
教育训练申请单
年  月  日
	申请部门
	
	姓   名
	
	职  称
	

	课程名称
	
	费用核算
	

	训练单位
	
	训练讲师
	

	上课日期
	
	时至  时、 共计  时

	上课地点
	

	课
程
内
容
	

	实施方式
	□ 内训                       □ 外训

	训
练
目
的
	是否原意担任此课程未来知识内容讲师?              □ 是      □ 否

	训
练
单
记
录
	1. 教育训练心得报告书                              签收:
2. 针对此次上课资料，回收教材                      签收:
3. 登录员工教育练记录                              签收:
4. 其他事项                                        签收:

	核    准
	审    查
	部 门 主 管
	申 请 人

	
	
	
	


