xxxx公司
xxxx号
关于设置安全管理机构、配备安全管理人员的
通      知
   
公司各部门、所属各单位：
为了认真贯彻国家《安全生产法》，按照《企业安全生产标准化基本规范》的要求，加强公司安全生产管理工作，经研究决定，成立安全管理部门作为本公司专职安全生产管理机构，并任命xxxxxx为安全管理部门负责人。
经公司安全生产领导小组研究决定任命xx同志为公司专职安全员，负责全公司的安全生产监督检查管理工作,各部安全员负责本部门安全生产隐患排查治理及有关安全管理的各项工作。 
专职安全员负责公司安全生产的具体工作，安全管理部门对公司其他职能部门的安全生产管理工作进行综合协调和监督，建立和完善安全生产管理和监督体系。
特此通知。　
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