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关于成立安全生产委员会的
通      知

公司各部门、所属各单位：
为切实加强公司安全生产工作管理，建立协调统一的安全生产管理机制，明确安全生产各责任部门职责，保障公司职工生命和财产安全。经研究决定成立公司安全生产委员会，作为公司安全生产领导机构，负责全公司安全生产的管理、指导、协调工作。
1安全生产委员会组成
（1）公司安全生产委员会
组长：
副组长：
安委会主任：
安委会副主任：
成员：
（2）安全生产委员会办公室
安全生产委员会下设办公室，办公室设在安全管理部门，xxx任办公室主任。
2安全生产委员会各级组织机构和人员职责
（1）公司安全生产委员会职责
1）安委会实行主要领导负责制，安委会主任为安全生产第一责任人，全面负责公司安全生产工作；安委会副主任对分管业务工作中的安全生产承担综合监督管理责任。
2）统领、公司安全生产各项工作，负责公司安全生产管理制度的制定、年度安全生产管理目标的确定及其完成情况的检查和总结。
3）负责定期召开公司安全生产委员会工作会议，并根据公司安全生产形势的实时需要，不定期召开安全生产管理专题会，及时调整公司安全管理工作重点。
4）负责对公司各级安全管理机构工作的监督，并对各级安全管理机构不同时期的工作重点和内容进行及时指导。
5）负责确定公司重大安全管理问题的决策。公司重大安全管理问题必须由安全生产委员会共同讨论后，经集体表决，至少2/3以上的成员通过才能执行。
6）负责重伤以上工伤事故、火灾事故及交通事故的调查、处理和上报工
(2)公司安全生产委员会办公室职责
1）在公司安全生产委员会的领导下，具体负责公司安全生产管理日常工作。
2）负责公司年度安全生产管理计划的制定，组织编订公司安全管理制度和办法，并具体负责组织实施。
3）负责对各部门的安全生产工作进行考评。经常深入到各基层了解安全生产工作情况，定期向安全生产委员会主任、副主任进行工作汇报。指导、督促和协助各基层部门建立健全安全生产管理机构，并检查各项规章制度和措施的落实情况；督促和指导各基层部门开展安全生产管理、安全生产宣传教育、安全生产竞赛及安全生产总结与表彰活动。
4）负责组织召开公司安全生产工作会议，总结和交流安全生产工作及经验，提出下一步具体工作措施。
(3)各成员的职责
1）各成员对分管专项工作中的安全生产工作承担直接领导责任，要按“一岗双责”的要求，严格履行本部门安全监管职责，建立健全安全生产责任制，加强监督检查，切实抓好安全生产工作，确保安全生产。
2）贯彻落实国家有关安全生产法律法规和标准，认真执行公司有关安全生产的规章制度和决定，在此基础上，组织制定本部门安全生产管理制度并监督实施。
3）组织实施本部门安全检查和隐患排查。编制本部门生产安全事故应急救援预案及危险性较大工程的安全专项施工方案。
4）组织开展本部门安全生产教育培训及应急预案演练，提高安全生产意识和应急能力。
5）建立本部门安全生产管理档案，及时、如实报告安全生产事故。

附：安全委员会组织机构图
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